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A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény, valamint az allamhéaztartas szamvitelérdl szolé
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, tovdbba a Debreceni Egyetem Eszkdzok és Forrasok
Leltdrozasi és Leltarkészitési Szabdlyzata alapjan az éves allamhaztartidsi beszamolét
december 31. fordulénappal készitett leltarral kell alatamasztani.

Az eszkozallomany nagysagara tekintettel a korabbi évek gyakorlata szerint 2017. évben is
két ltemben - november 30. és december 31. forduldnappal - torténik a leltdrozas
(szigoritott Gnleltar).

A szigoritott onleltar sordn az aladbbi vagyonelemeket tételes, tényleges mennyiségi
leltarfelvétel ald sziikséges venni:

- nagy- és kisértékd targyi eszkozok,
- immaterialis javak,

- textiliak,

- jegyzetek.

A leltarozasnak ki kell terjednie mind az egyetemi telephelyeken [évS, mind pedig a
dolgozék személyi hasznalatara atadott targyi eszkozokre is.

A leltarozas folyamata a kovetkez8képpen torténik:

1. A november 30-i fordulénappal szamba kell venni a ténylegesen meglévé eszkdziket,
készleteket, s ezeket Gssze kell vetni a targyi eszkdz és elszamolds koteles anyag
torzsadat-nyilvantartas adataival. A nyilvantartott targyi eszkozok, valamint textilidk
[‘elszdmolas-koteles anyag’] és jegyzetek allomanyat a szervezeti egységek erre
illetékes dolgozdi az .ESZKIMO" program hasznéalataval, 2017. december 06-4t
kovetéen elektronikus formaban érhetik el. A lista papir alapon nem Kkeriil



megkildésre, a letdltés a tavalyi évhez hasonléan a 'dokutar.unideb.hu’ honlaprél
egyetemi felhasznaléi azonositéval torténik.

Az Osszehasonlitas eredményérél a leltarkorzet felelds vezetdjének és a leltdrkorzet
kezelGjének alairdsival Nyilatkozatot kell késziteni (1. sz. melléklet).

Leltar eltérés - hidny vagy tobblet - esetén a 2. pontban meghatarozott személyek altal
elkészitett, alairt, pecséttel ellatott Magyardzé Jelentést is szilkséges csatolni a
Nyilatkozathoz.

Hidny esetén a szervezeti egység vezetdje koteles kartéritési vizsgalatot lefolytatni.
Kérem, az eljarasrol készitett, felelésség megallapitdst is tartalmazé kartéritési
hatarozatot is sziveskedjen a Nyilatkozathoz mellékelni.

A leadott dokumentumok alapjan a Leltarellendrzési Onallé Osztaly illetékes
munkatarsa elkésziti a leltari eltérések szdmviteli rendezéséhez a konyvelési
bizonylatokat.

A sziikséges dokumentumokkal felszerelt Nyilatkozatot legkés6bb 2017. december
29-ig papir alapon sziikséges eljuttatni a Leltarellendrzési Onall6 Osztaly részére.

Kérem, hogy egyéb targyi eszkidz adateltérés esetén [(pl. gyari szam, tipus vagy
megnevezés modositds] a leltarkorzet felelés vezetdje hivatalos levélben
kezdeményezze a DE Kancellaria Pénzligyi és Adoligyi FGosztalya felé az érintett adat
korrekcidjat.

A 2017. november 30. és 2017. december 31. napja kozott tortént allomanyvaltozasokat
2017. december 31-i fordulonappal kell az 1. pontban leirtak szerint leltarozni. Az
eszkozlista 2017. januar 19-ét kdvetden lesz elérhetd.

A leltarkorzeteknél 2017. december 31-i forduldnappal elvégzett szigoritott onleltar
soran feltart leltari eltérések szamviteli rendezését a 2-3. pont szerint sziikséges
elvégezni.

A leltdrozds eredményérél a Nyilatkozatot (2. sz. melléklet) a leltarfeleldsok
legkésébb 2018. januar 23-ig papir alapon sziveskedjenek megkildeni a
Leltarellendrzési Onallé Osztaly részére.

Az alairt nyilatkozatok egy-egy példanyat az illetékes leltarkdrzet felelésok 5 évig
kotelesek meg6rizni.

Kérem Tisztelt Vezetd Asszony / Ur segitd kozrem(ikodését az dnleltarozas szabdlyosan
torténd végrehajtasaban és a hataridék pontos betartasaban.
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